
  

 

 
 
REFUSION  
 
Når du deltager i aktiviteter i Sjómaq-projektet, er det muligt at søge om at få dækket dine udgifter 
(refusion) ifm. din deltagelse.   
 
Hvad dækkes? 
Det gælder først og fremmest lokale rejseudgifter, men mindre beløb til mad kan også dækkes ved 
længere rejser. Har du købt materiale skal købet godkendes af sekretariatet på forhånd for at blive 
dækket. Gem altid kvitteringer du ønsker refusion for. 
 
Rejse 
Rejs som udgangspunkt med offentlig transport. Bemærk, at det ikke er muligt at rejse med taxa 
eller egen bil uden forudgående aftale med sekretariatet.  
 
Mad 
Rejser du langvejs fra, har du som regel morgenmad inkluderet i dine hotelovernatninger. Morgen-
mad dækkes derfor ikke udover dette. Til frokost kan du bruge op til 100 kr. og til aftensmad kan 
du bruge op til 150 kr. pr. måltid de dage du er afsted, hvis ikke måltidet allerede er en del af pro-
grammet.  
 
Hvor søger jeg? 
Refusion skal søges via DUFs refusionsskema. Dine udgifter er delt op i to: transport og andet.  
 
Hvordan?  
Det er vigtigt, at du gemmer alle dine kvitteringer som én samlet pdf-fil, da det er det eneste for-
mat skemaet godkender (se hvordan under punkt 2 herunder).  
 
Sådan udfylder du DUFs refusionsskema:  
1) Udfyld tekstfelterne i skemaet med dine oplysninger.  

a. Skriv ’Jonas Roelsgaard’ på som ansvarlig konsulent.  
2) Kvitteringer skal sendes i én samlet pdf-fil. F.eks. sådan:   

a. Tag billede af alle dine kvitteringer 
b. Læg billederne ind i et Word-dokument (eller lignende)  
c. Gem Word-filen som en pdf-fil 

3) Indsend dine oplysninger 
 
Vær grundig, når du udfylder skemaet, så spare sekretariatet tid og du får dine penge hurtigere :-) 

https://form.jotform.com/242474264810354

